
 
 
  

 

 
 

  

 

AssetWise Bulk Imports 

Select “Administration” 
Scroll down and select “Bulk Import” 

Use the “Download Standard Field Template” (shown below) 



 
  

    
    
 

 

 
      

 
 
 

  

  
    

   

      
 

 

 
 

AssetWise Bulk Imports 

Items you will need to fill out are: 
o Asset Name – This will be the full 15 digit federal NBI number (no dashes) 
o Asset Code – This will be the full 15 digit federal NBI number (no dashes) 
o Column C – This will be whatever coding you are needing to do a bulk import for (i.e. ‐ 

NBI 091: Designated Inspection Frequency) It is important that you use the full name in 
the system like the example here. 

You can update multiple items for one bridge at a time, just as long as you have the full name in 
the next column as well. 

You will want to save your excel sheet being used for the bulk import and name it as the next 
number in line. To do this, perform the following: 
o On the Bulk Import screen, Select the “Past Imports” tab. 
o On the right side of the screen, you can see the most recent update at the top of the list (i.e. 

– 6 of 6 rows traversed (6 processed). The import finished successfully. Upload File Original 
File) 

o Click on “Original File” and you will see the pop up at the bottom of the screen asking you to 
Open or Save. But more importantly, it will tell you what the last number of the file was 
(777.xlsx). So your file should be 778.xlsx. 



 
 

  
    
    

 

 
 

    
 
    
      

  

AssetWise Bulk Imports 

Back on the “Asset/Report Values” tab click on Browse and select the file you want to upload. 
Under “Import Empty Values” for Asset Values, select No 
Under “Import Empty Values” for Report Values, select No 

At the bottom of the screen, click the box that says “Check for errors without importing”. 
Click “Process”. 
This ensures you do a check on the data before actually uploading it to the official record. 
If no errors pop up, run the same steps again, just don’t click the box at the bottom right to 
check for errors. 
Once it is processed into the system, you will see the following screen: 



 
 

    

 
 

 

AssetWise Bulk Imports 

If you get errors you will see something like the following: 

Open the error file and correct the issues and repeat the process. 


